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Sample Resignation Letter
Your Name

Your Address

Your City, State, Zip Code
Your Phone Number
Your Email

Date

Name

Title

Organization

Address

City, State, Zip Code

:Dear Mr./Ms. Last Name

| would like to inform you that | am resigning from my position as Account Executive for the

.Smith Agency, effective August 1

Thank you very much for the opportunities for professional and personal development that
you have provided me during the last five years. | have enjoyed working for the agency and
.appreciate the support provided me during my tenure with the company

.If I can be of any help during this transition, please let me know

,Sincerely
Your Signature (hard copy letter)

Your Typed Name
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Modele de lettre de démission avec dispense de préavis
Nom Prénom expéditeur

N° Rue

CP Ville

Nom Prénom destinataire

N° Rue

CP Ville

Objet : démission

Je soussigné (préciser prénom nom), ai I’honneur de vous présenter ma démission du poste
.de (préciser) au service (préciser), a compter de la date de ce courrier

J’ai bien noté que les termes de mon contrat de travail (ou convention collective ou accord
d’entreprise...) prévoient un préavis d’'une durée de (préciser). Cependant, et par
dérogation, je sollicite la possibilité de ne pas effectuer ce préavis, et par conséquent de
quitter I'entreprise dés le (préciser la date de départ souhaitée), mettant ainsi fin a mon
.contrat de travail

Lors de mon dernier jour de travail dans I'entreprise, je vous demanderai de bien vouloir me
transmettre un recu pour solde de tout compte, un certificat de travail ainsi qu’une
attestation P6le emploi
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..................... :Dear Mr

| send this letter to formally announce about my resignation from the company, and this
resignation will be started after one month from now

It has been a big pleasure to work for your company during this period of time, but at the
same time; | have some issues that forced me to send this resignation letter

my deep thanks to all of you

name .............. signature ............... date
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